
潍坊医学院本科生毕业论文（设计）规范（修订）

为保证我校本科生毕业论文（设计）在结构和格式上的规范与统一，根据学校实际，特作如下规范：

一、毕业论文（设计）的基本要求 

非外语类专业的毕业论文（设计）用中文撰写；外语类专业的毕业论文（设计）用外文撰写，封面题目为中外文对照。

毕业论文（设计）总字数在5000-8000字左右（含中文摘要、前言和正文）。中文摘要200字左右，具体字数由各专业毕业论文指导小组协商确定。
毕业论文（设计）一般应包括论文封面、诚信声明和版权使用授权书、目录、中文摘要（含关键词）、英文摘要（含关键词）、前言、正文、参考文献、附图表、致谢等。

文献综述单独提交，字数不少于2000字（不含参考文献），格式要求与毕业论文（设计）一致。
二、毕业论文（设计）的格式 

论文内容顺序和各部分的具体要求如下：

1．论文封面格式：采用学校统一规定格式。

2．诚信声明及版权使用授权书：须有学生和指导教师签字。

3．目录：论文目录应将文内的章节标题依次排列。章节序号采用：一、（一）、1、（1）或1、1.1、1.1.1、1.1.1.1标注，并与正文中的章节标题标注相一致。

4．中文摘要：中文摘要应以最简洁的语言介绍论文的内容要点，一般200字左右，其中包括目的、研究方法、结果、结论及意义等，并注意突出论文的新论点、新见解或创造性的成果，并在摘要后列出3～5个关键词。

5．英文摘要：英文摘要内容应与中文摘要基本相一致，要语句通顺，语法正确，准确地反映论文的内容，并在其后列出与中文相对应的英文关键词。

6．前言（引言）：作者写在论文之前所需要提前交代的问题，包括本论文（设计）的目的、意义、范围及应达到的技术要求；简述本课题在国内外发展概况及存在的问题；阐述本设计的指导思想和应解决的主要问题。篇幅一般不超过1页。

7．正文：正文是毕业论文（设计）的主体和核心部分，应不少于4500字。其行文方式和文体格局，学生可根据论文表达需要的不同而变化，灵活掌握。论文中的计量单位、制图、制表、公式、缩略词和符号必须遵循国家的有关规定。正文中的图和表要编排有序，并且图和表均应有名，图名位于图的下方，表名位于表格上方。

8．附图表：主要列入正文内过分冗长的公式推导、供查阅方便所需的辅助性数学工具或表格；重复性数据图表；实验性图片；程序全文及说明等，可根据论文需要编排或适当省略。
9．注释与参考文献：注释与参考文献应作为论文单独组成部分，编辑在文末。毕业论文（设计）参考文献原则上不少于20篇，著录标准为：
（1）排列次序：依在正文中被首次引用的先后次序列出各条参考文献。
（2）具体要求：项目齐全，内容完整，顺序正确，标点无误。
（3）注意事项：
①只有3位及3位以内作者的，其姓名全部列上，中外作者一律姓前名后；
②共有3位以上作者的，只列前3位，其后加“，等”或“, et al”；
③外文文献中表示缩写的实心句点“．”一律略去；
④原本就缺少某一项目时，可将该项连同与其对应的标点符号一起略去；
⑤页码不可省略，起止页码间用“-”相隔，不同的页码引用范围之间用“，”相隔；
⑥正文中参考文献标引一律用上标形式的方括号内数字表示，如“□□□□[14]”，方括号和数字不必用粗体，且序号应与论文注释部分相对应。
具体格式为：
①著作：[1]张志建.严复思想研究[M].桂林：广西师范大学出版社，1989：58. 

②论文集析出文献：[1]别林斯基.论俄国中篇小说和果戈里的中篇小说[A].伍蠡甫.西方文论选：下册[C].上海：上海译文出版社，1979：35.

③报纸文章：[1]李大伦.经济全球化的重要性[N].光明日报，1998-12-27，（3）.

④期刊文章：[1]郭英德.元明文学史观散论[J].北京师范大学学报（社会科学版），1995，（3）：34.

⑤学位论文: [1]刘伟.汉字不同视觉识别方式的理论和实证研究[D].北京：北京师范大学心理系，1998.

⑥报告: [1]白秀水，刘敢，任保平. 西安金融、人才、技术三大要素市场培育与发展研究[R].西安：陕西师范大学西北经济发展研究中心，1998:2.
⑦电子文献:[1]王明亮．关于中国学术期刊标准化数据库系统工程的进展[EB/OL].http://www.cajcd.edu.cn/pub/wml.txt/980810-2.html,1998-08-16/1998-10-04．

⑧外文文献：[1]Wang H, Tan Y, Wang X, et al. Identification of pelvic lymph nodes with chlorophyll in after injection into the uterine cervix: an experimental and clinical study. Lymphology. 2001，34(2):69-76.

10．致谢：简述自己通过本设计的体会，并对指导教师和协助完成设计的有关人员表示感谢。

三、文献综述

文献综述是培养学生独立从事学术研究能力，特别是培养学生检索、搜集、整理、综合利用学术文献资料，根据所研究课题对文献资料进行有效的归纳、分析、总结能力，是提高毕业论文（设计）质量的有效途径。所有毕业生在撰写毕业论文（设计）时必须完成毕业论文（设计）文献综述。

1．文献综述是指学生在毕业论文（设计）研究课题或研究题目确定后，通过搜集、整理、阅读国内外相关学术文献资料，就与该课题或题目直接相关的主要研究成果、学术意义、研究方法、研究动态、最新进展等问题进行归纳总结、综合分析后所做的简要评述。

2．文献综述所评述的学术文献必须与学生所撰写毕业论文（设计）的相关参考文献相一致，必须对可能影响所撰写毕业论文（设计）主要论点、政策建议或反驳依据等主要学术结论的相关文献及其主要论断做出清晰、准确、流畅的说明，必须保证综述本身结构的完整性，能够反映学生利用学术文献的综合能力。

3．文献综述是学生撰写毕业论文（设计）过程的有机组成部分，必须在论文指导教师的指导下完成，一般应在2000字以上。未完成毕业论文（设计）文献综述的学生不得参加毕业论文答辩。

4．文献综述是一篇相对独立的综述性学术报告，包括题目、前言、正文、结论等几个部分。

题目：经指导教师批准可以用所研究题目或主要论题作为标题。

前言：点明该综述的论题、学术意义以及其与所阅读文献的关系，简要说明文献收集的目的、重点、时空范围、文献种类、核心刊物等方面的内容。

正文：无固定体例，可以按文献的时空顺序，层次顺序等展开，总之，要根据具体情况撰写。对所采用的全部参考文献分类、归纳、分析、比较、评述，应特别注意对主流、权威文献学术成果的引用和评述，注意发现已有成果的不足。

结论：对全文的评述做出简明扼要的总结，重点说明对毕业论文（设计）具有启示、借鉴或相关文献成果的学术意义、应用价值和不足，提出自己的研究目标。

5．文献综述所评述的文献应与毕业论文（设计）的论题直接相关；重要论点、论据不得以教材、非学术性文献、未发表文献作为参考文献；除非第一手资料散佚，否则，不得以第二手资料作为参考文献。

文献综述的字体、字号、序号等应与毕业论文（设计）完全一致，引用图表、公式等资料的方式也应与毕业论文（设计）保持一致。

文献综述应始于论文选题，在申请毕业答辩前完成，放置于毕业论文（设计）存档资料中。

文献综述与毕业论文（设计）同为学生毕业资格审核的基本文献，为永久性保存文档，学生应同时提供纸介与电子文档。

四、毕业论文（设计）的打印与装订

论文用A4纸打印（复印），页边距为左3cm，右2.5cm，上下各2.5cm，标准字间距，1.5倍行间距。论文中一级标题用小三号黑体字，其余标题和内容均为小四号宋体字，数字、西文用Time New Roman字体；每页28～30行，每行36～38字，页码标注在每页下方的正中位置，且从正文编起，并使用统一封面格式装订成册（左侧装订）。不同专业可根据本专业的特殊要求，对本条规范作相应调整。

五、毕业论文（设计）的存档材料及要求

存档材料应包括以下内容：
1．毕业论文（设计）指导教师责任承诺书；
2．毕业论文（设计）开题报告；

3．毕业论文（设计）中期检查表；

4．毕业论文（设计）教师指导记录表；
5．毕业论文（设计）答辩申请表；

6．毕业论文（设计）指导教师评阅意见表；

7．毕业论文（设计）专家评阅意见表；

8．毕业论文（设计）答辩成绩评分表；

9．毕业论文（设计）答辩记录表；
10．毕业论文（设计）综合成绩暨答辩情况表；

11．毕业论文（设计）文献综述；
12．装订成册的毕业论文（设计）终稿。

以上1-11材料要求在“中国知网”大学生毕业设计（论文）管理系统中认真、如实、完整填写，全部完成后从系统中导出打印，用黑色签字笔填写、签字、盖章、存档。
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潍坊医学院本科生毕业论文（设计）诚信声明

本人声明：所呈交的毕业论文（设计）是在导师指导下进行的研究工作及取得的研究成果，论文中引用他人的文献、数据、图件、资料均已作明确标注，论文中的结论和结果为本人独立完成，真实可靠，不包含他人成果及为获得潍坊医学院或其他教育机构的学位或证书而使用过的材料。与我一同工作的同志对本研究所做的任何贡献均已在论文中作了明确的说明并表示了谢意。
	论文作者签名：
	日期：        年    月    日



潍坊医学院本科生毕业论文(设计)版权使用授权书

本毕业论文作者完全了解潍坊医学院有关保留、使用毕业论文的规定，同意学校保留并向国家有关部门或机构送交论文的复印件和电子版，允许论文被查阅和借阅。本人授权潍坊医学院可以将本毕业论文全部或部分内容编入有关数据库进行检索，可以采用影印、缩印或扫描等复制手段保存和汇编本毕业论文。本人离校后发表或使用该毕业论文或与该论文直接相关的学术论文或成果时，署名单位仍然为潍坊医学院。
	论文作者签名：
	日期：         年    月    日

	
	

	指导教师签名：
	日期：         年    月    日
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中文摘要格式示例：

摘    要

目的：研究20世纪建构主义理论流派××××××××××××××××××，××××××××××××××××××××××××××××××。×××××××××××，×××××××××××××××××××××。

方法：本研究以建构主义作为基本的理论基础，采用××××××××××××××××××××××××××××××。×××××××××××，××××××××××××××××××××××××××。

…………

××××××，××××××××××××××××××××××××××××××。×××××××××××，××××××××××××××××××××××××××。

关键词：课程知识；建构；建构主义；社会建构；个体建构


英文摘要格式示例：

Abstract

Since the middle of 20th century, the Theory of Constructivism has been very popular in the world. ××××××××××××××××××,××××××××××××××××××××××××××××××.×××××××××××,××××××××××××××××××××××××××.Taking the theory of constructivism as the theory base, ××××××,××××××××××××××××××××××××××××××.×××××××××××,××××××××××××××××××××××××××.

…………

××××××,××××××××××××××××××××××××××××××.×××××××××××,××××××××××××××××××××××××××.

Key words: Curricula Knowledge; Construction; Constructivism; Social Constructivism; Individual Constructivism


正文部分格式示例：


 引    言
××××××××××××，××××××××××××××。×××××××××××××××××，××××××××××××，×××××××××××××××××××××××。


正    文

1 ××××××
1.1 ××××××

×××××××××××××××，×××××××××××××××××××××××××××××××××××。[1]××××××××××××××××××××××××××××。

1.2 ××××××××

×××××××××××××××，××××××××××××××××××××××××××××××。[2]×××××××××××××××××××××××××××××××××。
2  ××××××××

××××××××××××××，×××××××××××××××××××××××××××。×××××××××××××××××××××××××××××××××××××。


结    论

××××××××××，×××××××××，×××××××××××××××××××××××××。××××××××××××××××××××××××××××××××××。[4]
×××××××××××××，××××××××××××××××××××××××××××××××。×××××××××××××××××××××××××××××××××。

参考文献格式与标准：


参考文献


[1] 谢希德．创新学习的新思路[N]．人民日报，1998-12-25，(10).

[2] 张志建.严复思想研究[M].桂林：广西师范大学出版社，1989：56-57.

[3] 高景德，王祥珩．交流电机的多回路理论[J]．清华大学学报，1987，27(1)：1-8.

[4] Chen S，Billing S A，Cowan C F，et al．Practical identification of MARMAX models[J]．Int J Control，1990，52(6)：1327-1350.

[5] 张全福，王里青．“百家争鸣”与理工科学报编辑工作[C]．见：郑福寿主编．学报编论丛：第2集．南京：河海大学出版社，1991：1-4.

[6]王明亮.关于中国学术期刊标准化数据库系统工程的进展[EB/OL].http://www.cajcd.edu.cn/pub/wml.txt/980810-2.html,1998-08-16/1998-10-04．

潍坊医学院本科生毕业论文（设计）文献综述
	学生姓名
	
	学  院
	
	专  业
	
	年  级
	

	学   号
	
	指导教师
	
	教师职称
	

	毕业论文（设计）题目
	

	题目名称

1 前言
××××××××××××，××××××××××××××。×××××××××××××××××，××××××××××××，×××××××××××××××××××××××。

2 正文
××××××××××××，××××××××××××××。×××××××××××××××××，××××××××××××，×××××××××××××××××××××××。

3 结论

××××××××××××，××××××××××××××。×××××××××××××××××，××××××××××××，×××××××××××××××××××××××。

参考文献

[1] 谢希德．创新学习的新思路[N]．人民日报，1998-12-25，(10).

[2] 张志建.严复思想研究[M].桂林：广西师范大学出版社，1989：56-57.

[3] 高景德，王祥珩．交流电机的多回路理论[J]．清华大学学报，1987，27(1)：1-8.

[4] Chen S，Billing S A，Cowan C F，et al．Practical identification of MARMAX models[J]．Int J Control，1990，52(6)：1327-1350.
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页码宋体小四号，居中 





宋体小四号；结构式摘要须对“目的”、“方法”等加粗





页首空一行，1.5倍行间距





黑体小三号，居中，字间空2个字





空一行








空一行





宋体小四号





宋体小四号加粗





Times New Roman小三号，加粗，居中





空一行，1.5倍行间距





Times New Roman小四号





空一行





每段开头空4个字母





空一行





Times New Roman小四号





Times New Roman小四号，加粗





黑体小三号，居中，字间空2个字








页首空1行1.5倍行间距





宋体，小四号





空1行





行间距1.5倍行距





另起一页，页首空1行





空1行





黑体小三号，顶格





宋体，小四号





另起一页，页首空1行





空1行





黑体小三号，顶格





页首空1行,1.5倍行间距








空1行





页首空1行，1.5倍间距





黑体，小三号，居中





空1行





文献主体部分宋体，小四号





黑体，小三号，居中





题目前空1行，1.5倍行间距





宋体小四号，顶格，加粗





空1行





宋体，小四号





1.5倍行间距





黑体，小三号，居中





空1行





文献主体部分宋体，小四号








PAGE  

