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查新委托日期：    年   月   日          编号：
查新委托书填写基本要求

*一、查新目的：立项查新应明确注明所申报部门及计划名称（例：如申报山东省科技攻关计划则填写：省科技厅攻关计划）

*二、科学技术要点：应充分反映出查新项目的概貌，简述项目的背景技术、要解决的技术问题、解决技术问题所采取的方案、主要技术特征、技术参数或指标、应用范围等相关技术内容。（切忌使用与主要技术内容无关的空泛性叙述以及修饰性、广告性宣传用语）

对各种目的的查新，从写法上要有所侧重：

*立项查新报告应概述项目的国内外背景，拟研究的主要科学技术内容，要研究解决哪些问题，达到的具体（指标）和水平。

*项目鉴定类查新就简略说明项目的研究背景，介绍项目的主要科学技术特征，已完成项目与现有同类研究、技术、工艺相比所具有的新颖性所在，主要创新点，体现项目科学技术水平的数据和量化指标。

科学研究类项目应简要地说明项目所在领域的背景、发展趋势、阐明研究的意义、学术水平、主要创新点和优点。

申报科技成果奖励项目应说明项目的国内外背景、基本原理和技术指标、与同类研究相比项目达到的水平、产生的经济效益、推广应用前景。

3、 查新点与查新要求

*查新点是技术要点中要求查证新颖性的部分，即体现该项目新颖性的全部技术创新点。查新点一般从技术要点中提取，但不要把查新项目中的一般性技术特征列为查新点。

*查新点写法上要精炼明确，条理清楚。对委托人有多个新颖性查证要求的项目，要以1、2、3来标记查新点，逐条列出。

查新要求可按下列方式表述，如：

对本查新项目的新颖性作出判断。

查找是否有与本项目相同或类似的研究或技术。

查找有关本项目的科技文献和专利报道，并根据检索结果作出对比性结论。

查新委托人提出的其他要求。

注：来时请带电子格式查新表（U盘）及《技术研究报告》一份

